
SK 农业科技有限公司招聘简章 
一、 公司简介 

SK农业科技有限公司(以下简称“SK农业”)成立于 2021年 1 月，注册资本:八亿

老挝基普。注册地为老挝万象市，主营业务

是钾盐及农业其相关产业的研发、生产、销

售。 

此外，公司还开展沉香、香茅草产业，

钾盐 公司积极响应国家“一带一路，绿色

发展”的倡议，把在老挝打造绿色产品、绿

色应用、绿色品牌、绿色产业链作为公司经营理念；发展前景良好，欢迎有志之

士加入我公司共同发展。 

公司福利： 

1． 公司提供住宿（公寓式、、有空调、网络）。 

ບໍລິສັດມີ ທີພັກ, ແອ ແລະ ອິນເຕີເນັດ 

2． 公司提供一日三餐（早餐、午餐及晚餐）。 

ມີອາຫານໃຫ້ ເຊ ົ້າ ສວຍ ແລງ 

3． 工作时间周一至周五，早上 8:00-11:30点；下午 13:30-17:00(双休)。 

ເວລາເຮັດວຽກ 8ໂມງ ເຊ ົ້າ - 11ໂມງເຄິິ່ງ , ຕອນແລງ 1ໂມງເຄິິ່ງ - 5 ໂມງແລງ 

4． 按老挝法定节假日放假。 

ມີມ ົ້ພັກວັນສ າຄັນຕ່າງໆຕາມພັກລັດ 

5． 工资待遇面谈，根据个人能力决定。 

ເງິນເດ ອນລ ມກັນໂຕຈິງ, ອີງຕາມຄວາມສາມາດ 

二、 招聘范围及条件 

岗位 1：法务 1名 



ຕ າແໜ່ງ :   ພະນກັງານກ ດໝາຍ 

岗位职责： 

ໜາ້ທີິ່ຮບັຜດິຊອບ 

1、 协助拟定公司合同管理制度和流程，负责合同管理工作； 

ຊ່ວຍເຫ  ອໃນການຮ່າງລະບ ບການຄ ້ມຄອງສັນຍາຂອງບໍລິສັດແລະຂະບວນການ,ແລະ

ຮັບຜິດຊອບໃນການຄ ້ມຄອງສັນຍາ 

2、 起草、审核公司中的各类合同；  

ຮ່າງ ແລະ ກວດກາຄ ນສັນຍາຕ່າງໆໃນບໍລິສັດ 

3、 审核公司内部涉及法律法规的规章制度、文件等 

ກວດສອບກ ດລະບຽບພາຍໃນຂອງບໍລິສັດທີິ່ກ່ຽວຂ້ອງກັບກ ດໝາຍ ແລະ ເອກະສານອ ິ່ນໆ 

4、 为公司的经营管理和决策提供法律意见和法律保障； 

ໃຫ້ຄ າແນະນ າທາງດ້ານກ ດຫມາຍແລະການປົກປ້ອງທາງດ້ານກ ດຫມາຍສ າລັບການຄ ້ມຄອງ

ແລະການຕັດສິນໃຈຂອງບໍລິສັດ 

5、 协助组织公司有关法律事务的起诉、应诉、仲裁、调解等工作； 

ຊ່ວຍໃນການຈັດການດ້ານກ ດໝາຍຂອງບໍລສິັດ, ຟ້ອງຮ້ອງ, ໄກ່ເກ່ຍບັນຫາຕ່າງໆ 

6、 完成上级交办的其他工作。 

ປະຕິບັດວຽກງານອ ິ່ນໆຕາມການມອບໝາຍຂອງຂັົ້ນເທິງ. 

任职资格 

ຄ ນນະສ ມບດັ 

1.熟悉老挝和中国商务法律及民事诉讼流程； 

ຄ ້ນເຄີຍກັບກ ດໝາຍທ ລະກິດລາວ ແລະ ຈີນ ແລະ ຂັົ້ນຕອນການດ າເນີນຄະດີແພ່ງ; 

2.老挝语、中文双语口语流利，能起草、审核、翻译中老语法律文件； 

ເວ ົ້າພາສາລາວແລະຈີນໄດ້ຄ່ອງແຄ້ວ, ສາມາດຮ່າງ, ກວດກາ ແລະ ແປເອກະສານທາງກ ດໝາຍເປັນພາສາ



ຈີນ ແລະ ລາວ; 

3.文笔表达能力流畅，语言沟通能力强，具有良好的沟通与谈判技巧，有较强的

学习能力 

ທັກສະການຂຽນທີິ່ຄ່ອງແຄ້ວ, ທັກສະການສ ິ່ສານພາສາທີິ່ເຂັົ້ມແຂງ, ທັກສະການສ ິ່ສານແລະການເຈລະຈາ

ທີິ່ດ,ີ ແລະຄວາມສາມາດໃນການຮຽນຮ ້ທີິ່ເຂັົ້ມແຂງ; 

4.有处理经济纠纷、劳动关系纠纷等相关经验高度的者优先。 

ຜ ້ສະໝັກທີິ່ມີປະສ ບການສ ງໃນການຈັດການຂໍໍ້ຂັດແຍ່ງທາງດ້ານເສດຖະກິດ ແລະ ຂໍໍ້ຂັດແຍ່ງທາງດ້ານແຮງ

ງານແມ່ນພິຈາລະນາພິເສດ. 

性别：男女不限。 

ເພດ:   ຍິງ ຫ   ຊາຍ 

学历：本科毕业及以上。 

ຈ ບຫ ັກສ ດ ປະລິນຍາຕີ 

熟练办公软件：word,Excel, PowerPoint。 

ສາມາດນ າໃຊ້ word,Excel, PowerPoint。 

工 作 地 点 ： 万 象 市 凯 旋 门 附 近 （ ICBC 银 行 后 面

ນະຄອນຫວຼງວຽງຈນັ,ໃກກ້ບັປະຕໄູຊຫອ້ງການແມນ່ຢູູ່ທາງຫ ງັ 

ທະນາຄານຈນິ ICBC）。 

联系人： ທ້າວ. ຈີໂນ 小英；电话（Whatsapp）：020-59020289 ສ ງ CV   ເຂ ົ້າມາໄດ້ເລີຍ 

注：有志之士可将个人简历先发至如上提供的 Whastapp号上！（8：00-17：00）。 


